Kurdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Igazgatasi ligyintéz6 munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii k6zszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Kurd, Petofi utca 11.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairol szolo 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet alapjan a
munkakor betoltdje altal ellatando fobb tevékenységi korok:

Az onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartoz6 szocidlis feladatok: ellatdsok megallapitasanak,
folyodsitasanak és adatszolgaltatdsanak teljeskori adminisztracidja. A kézmunkaprogramok tervezése, és
adminisztraciés feladatainak végrehajtdsa a polgarmesterek irdnyitdsa és utmutatdsa alapjan. Egyéb
feladatok korében a polgarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok ellatdsa, a munkavédelmi ttizvédelmi
feladatok koordinélasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgélati
tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény , valamint a Kurdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal egységes
Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati _ feltételek: magyar  allampolgarsag, cselekvoképesség,  Biintetlen  eldélet,
kozépiskolai/gimnaziumi  érettségi, Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tétel, 6 hénap prébaidé .

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:
® 45/2012. (I11.20.) Korm. rend. 1. mell. szerinti részletes szakmai onéletrajz;
e Iskolai végzettséget, szakképesitést igazolo bizonyitvanyok hiteles masolata;
¢ 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany;
¢ Nyilatkozat arrdl, hogy a Kttv. 84-87. §-ai szerinti Osszeférhetetlenség nem al fenn
¢ Nyilatkozat az eldirt vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitésének vallalasarol.

A palyvazat benvujtasanak hatarideje: 2018. marcius 12.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. marcius 14.

A munkakor betolthetéségének idopontja: A munkakor legkordbban a palyazatok elbiralasat kovetden
azonnal betolthetd.

A palyazatok benyujtasinak moédja: papiralapon, vagy elektronikus ton Horvathné Toth Valéria
jegyz6 részére a jegyzo@kurd.hu E-mail cimre.

Tovabbi informaciot: Horvathné Toth Valéria jegyz0 nyujt személyesen, vagy 74/521-038-as
telefonszdmon.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasinak médja, rendje: A palyazatok elbiralasar6l a polgarmester
egyetértésével, a munkaltatoi jogkort gyakorlo jegyzé dont. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja.

Kurd, 2018. februar 23.

Horvathné Té6th Valéria
jegyzd



